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PCPR.272.3.2017
Ozarow Mazowiecki, dnia 06.06.2017 r.

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Powiecie Warszawskim Zachodnim
ul. Poznanska 131A

05-850 Ozaréw Mazowiecki

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Paristwo,

W  zwigzku z realizacjg projektu pt.: ,lepsze jutro poprzez aktywnosc”,
wspoffinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego, OS$ Priorytetowa IX Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem,
Dziatanie 9.1 Aktywizacja spofeczno — zawodowa osob wykluczonych i przeciwdziatanie
wykluczeniu spotecznemu, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Powiecie Warszawskim
Zachodnim zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi zorganizowania
i przeprowadzenia siedmiodniowych, wyjazdowych warsztatéw pt.: ,W dorostoéé
z pomystem” dla wychowankéw placéwek opiekuriczo-wychowawczych i rodzin zastepczych
oraz 0s6b usamodzielniajgcych sig, bedacych uczestnikami projektu.

ZamoOwienie bedzie udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
CPV: 92330000-3 Ustugi $wiadczone przez osrodki rekreacyjne

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie siedmiodniowych,
wyjazdowych warsztatow pt.: ,W dorostos¢ z pomystem” dla wychowankéw placowek
opiekuniczo-wychowawczych i rodzin zastepczych oraz oséb, ktére opuszczajg piecze
zastgpcza, bedacych beneficjentami projektu pt. ,lepsze jutro poprzez aktywnosé”,
wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego.
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Warsztaty beda sie sktadaty z co najmniej nastepujacych blokéw tematycznych:

Trening kompetencji i umiejetnosci psychospotecznych:

= Komunikacja interpersonalna — werbalna/niewerbalna mowa ciata, aktywne
stuchanie, komunikaty typu ,ja”.

= Sztuka mowienia i przyjmowania komplementéw, wyrazania osobistych przekonan,
uczud.

= Zasady prowadzenia dialogu (takze ,dialogu wewnetrznego”).

" Co ludzie powiedzg — jak sobie radzic¢ z krytyka i opiniami innych?

= Czym jest konstruktywna krytyka?

= Jak odmawiac bez poczucia winy?

Elementy poradnictwa zawodowego:
= Moje mocne i stabe strony.
= Autoprezentacja w kontekscie rozmowy kwalifikacyjnej.
= Zawodowy dress code — czyli stéw kilka o zasadach ubierania sie.
= Zarzadzanie czasem — czym sie rézni ,pilne” od , wazne”?
®  Czym jesti co daje wolontariat?
= CVilist motywacyjny — jak pisa¢, by zosta¢ zauwazonym?
®  Praca —jak szuka¢, zeby znalezé?

Elementy poradnictwa psychologicznego:
= Jak radzi¢ sobie z wewnetrznym krytykiem?
= Czyinny znaczy gorszy?
* Problem czy wyzwanie, czyli moja postawa wobec tego, co mnie spotyka

Zajgcia beda miaty charakter warsztatowy potaczony z wyktadami. Zajecia muszg byé
zaprojektowane pod katem ludzi mfodych, z uwzglednieniem faktu, e wiekszoéé
odbiorcow warsztatéw to osoby, ktére majg trudne sytuacje rodzinne, dodatkowo wkraczaja
w dorostosc z nieco mniejszymi umiejetnosciami spotecznymi i stabszymi wiezami rodzinnymi
niz ich roéwiesnicy.

Warsztaty bgdg prowadzone przez 7 dni, w tym 5 dni po 8 godzin dziennie i 2 dni po 4 godziny
dziennie (w dniu przyjazdu i w dniu wyjazdu). Warsztaty beda prowadzone
w podziale na 2 grupy, w celu zapewnienia efektywnej i komfortowej pracy z uczestnikami
warsztatow.

Uczestnicy warsztatow — 20 wychowankéw z rodzin zastepczych w wieku 15-23 lata

Warunki zamdwienia
= Wykonawca zapewni przejazd grupy na miejsce pobytu i jej powrdt w dniu zakoriczenia
na trasie Ozarow Mazowiecki (siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ul.
Poznanska 131A) do miejsca wyjazdu i z powrotem.
" Wykonawca odpowiedzialny jest za wynajem przewoznika posiadajacego wszelkie
zezwolenia i licencje.
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Wymagane jest zakwaterowanie w osrodku, w jednym budynku, w pokojach
2-3 osobowych.

Wykonawca zapewni pefne wyzywienie zgodnie z obowigzujgcymi dziennymi racjami
zywieniowymi ($niadanie, obiad — sktadajacy sie z zupy, drugiego dania, deseru,
napoju, kolacja), a takze suchy prowiant na droge powrotng (stodka butka, owoc, woda
mineralna 0,5 litra na osobe).

Wykonawca zapewni uczestnikom warsztatéw catodobowg dostepnosé do napojow
chtodzgcych.

Wykonawca zapewni przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych oraz wykwalifikowanych
trenerow i opiekunow grupy, a takze sale szkoleniowe wyposazone w niezbedny sprzet
do przeprowadzenia zajec.

Wykonawca zapewni uczestnikom warsztatéw zajecia dodatkowe np. rekreacyjne.
Wykonawca zapewni catodobows, statg opieke nad uczestnikami warsztatéw.
Wymagane jest zapewnienie ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika warsztatow,
obejmujace dojazd uczestnikow do miejsca odbywania sie warsztatéw, catodobowy
7 dniowy pobyt w miejscu realizacji warsztatéw oraz powr6t uczestnikéw projektu
do siedziby PCPR PWZ po zakoriczeniu warsztatow. Wymagana kwota ubezpieczenia
musi wynosi¢ nie mniej niz 10 000 zt dla kazdej osoby.

W przypadku zaistnienia koniecznosci odbycia wizyty lekarskiej przez uczestnika
warsztatow, Wykonawca zapewni bezptatny transport oraz odpowiednig opieke
lekarska.

Wykonawca poniesie koszty zwigzane z optatg klimatyczng za wszystkich uczestnikéw
warsztatow, jezeli bedzie tego wymagata lokalizacja osrodka.

Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika materialy pismienne (notatnik
i dfugopis)

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu szczegétowy program i harmonogram
warsztatow, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é modyfikacji
przedstawionych dokumentéw, ktére zostang ostatecznie zaakceptowane najpdzniej
w dniu podpisania umowy.

UWAGA: ze wzgledu na fakt, ze projekt realizowany jest w ramach Regionalnego
Programu_Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego wymagane jest, aby ustuga
realizowana byta wylgcznie na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

Dodatkowe zajecia - elementy integracji spotecznej

Poza zajeciami w ramach wyzej wymienionych blokéw tematycznych, wszyscy uczestnicy
warsztatow (tgcznie 20 oséb) muszg mie¢ zorganizowane dodatkowe zajecia integracyjne,
np.: wspolne ognisko/grill, projekcje filmow oraz inne zajecia rekreacyjne lub sportowe,
poniewai czas wolny (po warsztatach) musi zosta¢ w catosci wypetniony. W trakcie zajeé¢
dodatkowych sprawowana bedzie stata opieka nad uczestnikami warsztatow.

Wymagania dotyczace osrodka:

poftozony na terenie wojewddztwa mazowieckiego, nie dalej niz do 130 km
od Warszawy
o$rodek powinien by¢ ogrodzony i strzezony (bramy zamykane na noc)
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osrodek powinien dysponowa¢ pokojami 2-3 osobowymi, w jednym budynku,
wyposazonymi: w tazienki z petnym weztem sanitarnym — umywalka, wc, natrysk
(z catodobowym dostgpem do cieptej i zimnej wody), mydto, papier toaletowy,
reczniki, t6zka jednoosobowe, posciel, koce, szafe ubraniows, stolik, krzesta

osrodek musi posiadac stotowke

osrodek powinien posiadac dostep do infrastruktury sportowej, np. sitownia, boisko,
basen itp., z ktdrej beda mogli korzystac bezptatnie uczestnicy warsztatow w trakcie
pobytu

w osrodku powinno znajdowaé sie miejsce do zorganizowania ogniska i grilla
(np. wiata grillowa)

osrodek powinien dysponowac 2 salami do prowadzenia zajec¢ kazda na min. 10 os6b
wyposazonymi w sprzet audio-video, rzutnik multimedialny, ekran, flipchart
na potrzeby realizacji warsztatéw. Sale muszg by¢ dostepne przez minimum 8 godz.
dziennie dla realizacji warsztatow.

Prowadzacy/trenerzy:

Wykonawca zapewni kadre trenerdw i opiekundéw posiadajacych odpowiednia wiedze
i doswiadczenie, ktorzy bedg odpowiedzialni za przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
oraz statg opieke nad uczestnikami warsztatow, w tym:

3 trenerow prowadzacych warsztaty i zajecia
2 treneréw/opiekundéw grupy, odpowiedzialnych za realizacje zaje¢ dodatkowych
i catodobowa opieke nad uczestnikami warsztatow.

Ponadto Wykonawca bedzie zobowigzany do:

Zapewnienia pomieszczeni, sprzetu, czy materiatdw dydaktycznych niezbednych
do przeprowadzania zajec.
W przypadku przekazania drukowanych materiatéw szkoleniowych Wykonawca bedzie
zobowigzany do umieszczenia na nich logotypéw RPO WM i EFS przekazanych
przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie miat obowigzek przekazaé¢ Zamawiajgcemu
1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych.
Przygotowania zaswiadczen dla uczestnikow warsztatéw, zawierajgcych logotypy RPO
WM i EFS przekazane przez Zamawiajacego. Przygotowane zaswiadczenia zostang
przekazane do PCPR.
Umieszczenia w widocznym miejscu plakatu informacyjnego wraz z informacija,
ze w osrodku przebywaja uczestnicy projektu, pt. ,Lepsze jutro poprzez aktywnosé”.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawecy plakat oraz niezbedne informacje.
Umieszczenia informacji dotyczacych projektu wraz z logo RPO WM i UE, przekazanych
przez Zamawiajgcego na drzwiach pokoi oraz pomieszczen,, w ktorych beda
odbywaty sie zajecia.
Prowadzenia dokumentacji warsztatow, w tym:
® przygotowanie szczegotowego harmonogramu wszystkich prowadzonych
zaje¢ warsztatowych i dodatkowych
= list obecnosci za kazdy dziern zaje¢ warsztatowych i dodatkowych
z podpisami uczestnikéw i prowadzgcego
= listg potwierdzajacg odbidr materiatéw szkoleniowych (w przypadku
ich przekazania)

Projekt ,Lepsze jutro poprzez aktywnosc”
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= dziennikéw zajec zawierajgcych informacje o temacie realizowanych zajeé
szkoleniowych, wymiaru godzin i podpisu prowadzgcego
= przeprowadzenia ankiety oceniajace] zajecia i pobyt
= przygotowania dokumentacji fotograficznej z prowadzonych zajeé (na ptycie
CD lub DVD)
= przygotowania raportu/podsumowania z realizowanych zaje¢

Zamawiajgcy zastrzeqa sobie prawo wizyty na terenie osrodka zgtoszoneqo w dokumentach
przetargowych, celem okreslenia zgodnosci ze stanem faktycznym | oceny atrakcyjnosci
jeqo lokalizacji na etapie oceny ofert lub przed podpisaniem umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo wizyty na terenie osrodka w trakcie trwania
wyjazdowych warsztatow.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

a. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktdérzy posiadaja wiedze i doswiadczenie
w zakresie dziatalnosci bedacej przedmiotem zamodwienia, tj. w okresie ostatnich trzech lat
przed dniem ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi zwigzane
z organizacjg i przeprowadzeniem wyjazdowych warsztatéw (wraz z wyzywieniem, noclegami
i transportem) o tematyce podobnej do warsztatow bedacych przedmiotem zaméwienia,
ktérych uczestnikami byta mtodziez w wieku 15 — 25 lat.

Zamawiajgcy uzna, ze warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia za spetniony
na podstawie Zatgcznika nr 1 do oferty Wykonawcy

b. Wiedza i doswiadczenie
W postgpowaniu mogg brac¢ udziat wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i dodwiadczenie w

zakresie dziatalno$ci bedgcej przedmiotem zamdéwienia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy to w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi zwigzane z organizacja i
przeprowadzeniem wyjazdowych warsztatéw (wraz z wyzywieniem, noclegami i transportem)
0 tematyce podobnej do warsztatéw bedacych przedmiotem zamowienia, ktérych
uczestnikami byta mtodziez w wieku 15 — 25 lat.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie Zatgcznika nr 2 oraz Zatacznika nr 4 do
oferty Wykonawcy.

Projekt ,Lepsze jutro poprzez aktywnosc¢”
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Potencjat techniczny

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie Zatgcznika nr 4 do oferty Wykonawcy.

d. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
W postepowaniu mogg braé¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia. Zamawiajacy uzna warunek za spefniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz

os6b, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamowienia tj. posiadajgcych wiedze i

doswiadczenie adekwatne do rodzaju prowadzonych warsztatow oraz doswiadczenie w pracy

z dzie¢mi i mtodziezg z rodzin zastepczych oraz placowek opiekuriczo - wychowawczych, w

tym co najmniej:

2 treneréw prowadzacych zajecia z zakresu treningu kompetencji i umiejetnosci
spotecznych oraz poradnictwa psychologicznego, posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze
psychologiczne, pedagogiczne lub socjologiczne oraz posiadajgcych doswiadczenie w
pracy z dzie¢mi i miodziezg z rodzin zastepczych i placowek opiekunczo-
wychowawczych. Osoba prowadzgca zajecia musi wykazac sie doswiadczeniem w
prowadzeniu co najmniej 6 szkoler\/warsztatow z zakresu treningu kompetenc;ji i
umiejetnosci spotecznych.

1 trenerem prowadzacym zajecia z zakresu doradztwa zawodowego, posiadajgcym
wyksztatcenie  wyzsze  psychologiczne, pedagogiczne lub  socjologiczne
oraz posiadajgcym doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i mtodziezg z rodzin zastepczych.
Osoba prowadzgca zajecia musi wykaza¢ sie doswiadczeniem w prowadzeniu
co najmniej 6 szkolen z zakresu doradztwa zawodowego.

2 treneréw/opiekunéw odpowiedzialnych za organizacje zaje¢ dodatkowych
i za catodobowg opieke nad uczestnikami warsztatéw, posiadajgcych wyksztafcenie
wyzsze psychologiczne, socjologiczne lub pedagogiczne oraz doswiadczenie w pracy
z dzieCmi i mtodziezg z rodzin zastepczych.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie Zatgcznika nr 2 oraz Zatgcznika
nr 4 do oferty Wykonawcy.

e. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie Zatgcznika nr 4 do oferty Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z INFMRACJA O WAGACH PUNKTOWYCH

Projekt ,Lepsze jutro poprzez aktywnos¢”
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Cena brutto: waga kryterium 100% - maksymalnie 100 punktow.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI
Punkty beda liczone wg wzoru:
najnizsza cena oferty

Cof = x 100 pkt
cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta z najwieksza liczbg punktéw.

V. TERMIN REALIZACII UMOWY

Termin przeprowadzenia warsztatow: 26 czerwiec — 2 lipiec 2017r.
Warsztaty beda obejmowaty tgcznie 7 dni pobytowych, w tym 6 noclegéw. Rozpoczynaja sie
obiadem w dniu przyjazdu i zakoriczg obiadem w dniu wyjazdu.

VI. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 14 czerwca 2017 r.
Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Sposéb przygotowania oferty:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
4. Oferte nalezy ztozyc¢ na zataczonym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferta musi byc¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osoby do tego uprawnione.
7. Wszelkie zmiany w tresci oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢
podpisane przez Wykonawce.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

o U

Na kopercie/w tresci faksu lub e-maila nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe
i adres Wykonawcy oraz napis: ,Oferta na wykonanie usfugi zorganizowania
i przeprowadzenia siedmiodniowych, wyjazdowych warsztatéw pt.: ,W dorostosc
z pomystem” dla wychowankdéw placéwek opiekuriczo-wychowawczych i rodzin zastepczych
oraz osoh usamodzielniajgcych sig, bedgcych uczestnikami projektu”.
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Do oferty nalezy zataczyc:
a) formularz ofertowy wraz z zatgcznikami
b) kopie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania
VHI.  MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Oferte mozna ztozyc:
1. W siedzibie Zamawiajacego w Ozarowie Mazowieckim: ul. Poznanska 131A,
05-850 Ozaréw Mazowiecki, pok. 214,
2. Faksem na numer (22) 733 72 51,
3. Drogg mailowg na adres: dorota.ociesa@pwz.pl

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Pani Dorota Ociesa, tel. (22) 733 72 59, email: dorota.ociesa@pwz.pl

Xl.  WARUNKI PLATNOSCI

Wynagrodzenie bedzie ptatne po wykonaniu ustugi, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey w terminie 14 dni od dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury
Zamawiajgcemu. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury bedzie protokot
odbioru ustugi podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Xll.  INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN KAPITALOWYCH | OSOBOWYCH

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Przez powigzania kapitatowe [ub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spodtce jako wspolnik spétki cywilne] lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 3 do oferty Wykonawcy — Oswiadczenie o braku
powigzan osobowych lub kapitatowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania z Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Powiecie Warszawskim Zachodnim do zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwosc¢ zakoniczenia postepowania bez wyboru oferty i podpisania umowy.
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